Приложение №  12 

к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
Набор внутренних документов для проведения регламентированной неконкурсной закупки

Для проведения закупки, обычно недостаточно только публикуемых Уведомления о проведении закупки и Документации. Организатор закупки обычно осуществляет фиксацию отдельных событий в специальных, вспомогательных, документах.

В число таких документов, примерные формы которых приведены в настоящем разделе (для запроса предложений; для запроса цен могут использоваться по аналогии, за исключением руководства по экспертной оценке, которое для запроса цен неприемлемо), входят:

· Приложение № 12_1. РАСПОРЯЖЕНИЕ;
· Приложение № 12_2. уведомление  о проведении открытой конкурентной  закупки;
· Приложение № 12_3. Журнал регистрации предложений, поступивших на [указывается способ закупки] на право заключения договора на [указывается предмет закупки];

· Приложение № 12_4. Расписка о получении предложения (типовая форма);

· Приложение № 12_5.Протокол заседания комиссии по вскрытию поступивших конвертов;
· Приложение № 12_6. Индивидуальные и сводные заключения экспертов с  таблицами отбора и оценки конкурентных предложений (заявок); 
· Приложение № 12_7. Протокол отбора предложений
· Приложение  №12_8. Протокол оценки и сопоставления предложений
· Приложение №12_9. Ответ на запрос проигравшего участника закупки.
Так же при проведении регламентированной процедуры могут быть созданы иные документы.

Типовая форма

Приложение № 12_1 

к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
РАСПОРЯЖЕНИЕ 

№ [указывается номер распоряжения]

    
       [указывается дата распоряжения]
г. Ярославль

О проведении [указывается способ закупки]
В целях эффективного и экономного расходования средств [указывается наименование Заказчика], на основании  [указывается основание для проведения закупки Н-р: на основании решения протокола ЦКК № …. от  …….. г;  на основании  утвержденной и введенной в действие ГКПЗ 20 ______ г., (приказ  № ….. от ………. г.)  ] (Заявка [указывается номер и дата поступления заявки на проведение регламентированной процедуры])
ОБЯЗЫВАЮ:
1. Организовать и провести [указывается способ закупки]  на право заключения договора на [кратко указывается предмет закупки] [в случае проведения закупки среди субъектов малого и среднего предпринимательства указывается фраза: среди субъектов малого и среднего предпринимательства] (раздел  ГКПЗ на ……год № закупки …….) согласно Положению о закупочной деятельности для нужд ОАО «ТГК-2 в новой редакции [могут быть дополнительно указаны иные нормативно-правовые акты, в соответствии с условиями проводимой закупки].
2. Предварительная стоимость закупки составляет: ………….  руб. без НДС/ с НДС
3. Утвердить состав комиссии:

Председатель комиссии: [указывается фамилия, имя и отчество, должность];

Заместитель председателя комиссии: [указывается фамилия, имя и отчество, должность];

Члены комиссии: [указываются фамилии, имена и отчества, должности];

Ответственный секретарь комиссии: [указывается фамилия, имя и отчество, должность].

4. Утвердить состав экспертной группы:

          Эксперты [указывается фамилия, имя и отчество, должность];

  Кураторы [указывается фамилия, имя и отчество, должность].
5. Утвердить список потенциальных участников: 

[указывается наименование Организации, телефон и адрес (при наличии), электронный адрес  которым,  будут  направляться уведомления  о проведении закупки]. 

6. Возложить на председателя комиссии либо заместителя председателя комиссии полномочия по утверждению проекта Уведомления о проведении [указывается способ закупки], документации и соответствующих документов по данной регламентированной процедуре, а также предоставить право привлекать экспертов и специалистов для проведения экспертизы поступивших заявок (предложений).

7. Ответственному секретарю комиссии [указать Ф.И.О., должность]: 

- опубликовать уведомление о проведении закупки  в Единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг по адресу: www.zakupki.gov.ru [в случае проведения закупки на электронной торговой площадке указывается фраза: на (указывается название и адрес ЭТП), с копией публикации  на сайте  Единой информационной системы в сфере закупок по адресу: zakupki.gov.ru] сроком на  [указывается срок размещения, т.е. количество дней на которое размещается объявление о закупке];
- направить Уведомление потенциальным участникам, указанным в п. 5;
-  обеспечить выполнение процедур [указывается способ закупки].

8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель ЦКК  
[подпись, и.о. фамилия]
Типовая форма

Приложение № 12_2 

к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
	уведомление  о проведении открытой конкурентной  закупкиДата окончания периода актуальности (то есть, до какого момента можно поучаствовать заинтересованному  участнику) - с момента размещения на сайте до [указывается дата приема предложений]включительно.

Дата, когда следует разместить на сайте [указывается дата размещения объявления о закупке] 

	организация, в чьих целях проводится закупка – Заказчик - [указывается заказчик закупки]

	организация, проводящая закупку – Организатор закупки - [указывается организатор закупки] 

	Группа закупаемой продукции – [указывается ОКВЭД, ОКДП закупаемой продукции, работ, услуг] 

	Статус объявления: уведомление о проведении [указывается способ закупки]


1. Заказчик, являющийся Организатором [указывается способ закупки] ОАО “Территориальная генерирующая компания №2 ” (почтовый адрес: 150040, г. Ярославль, пр. Октября, д. 42, тел. (4852) 79-74-23, ответственное лицо – [указываются ответсвенный по закупке, контактные телефоны, e-mail], настоящим уведомляет о проведении процедуры [указывается способ закупки], и приглашает субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – участники) подавать свои предложения на право заключения договора на [указывается  предмет закупки]. 

Участники данной закупки вправе обратиться к Организатору процедуры (к ответственному лицу) за разъяснениями по документации. Запросы на разъяснение документации должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника закупки. Организатор закупки обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит, при этом копия ответа (без указания источника запроса) будет  размещена  в единой информационной системе по адресу: www.zakupki.gov.ru в уведомлении о данной закупке.

2. Участником процедуры [указывается способ закупки] должен быть субъект малого и среднего предпринимательства. Претендовать на победу в данной процедуре может Участник, отвечающий  следующим требованиям:

-    обладающий гражданской правосубъективностью для заключения договора;

-  не являющийся неплатежеспособным, банкротом, не находящийся в процессе ликвидации. На имущество Участника в части,   существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, его экономическая деятельность не должна быть приостановлена;

-   обладающий всеми необходимыми для выполнения договора видами ресурсов, компетентностью, опытом работы, квалификацией, сертификатами;

- иные требования к участникам, а также требования к порядку подтверждения соответствия этим требованиям, содержатся в документации. 

3. Подробное описание продукции/услуг, в том числе объем, место и сроки  выполнения /поставки, а также процедуры [указывается способ закупки] содержится в документации, которая прикреплена к уведомлению о проведении [указывается способ закупки].
3.1 Документация по [указывается способ закупки] предоставляется бесплатно.

4. Для участия в процедуре необходимо своевременно подать предложение. Предложение должно быть заполнено на русском языке в соответствии с требованиями документации.

5.  Предложение должно быть подано до …….  по адресу: г.Ярославль, Октября, 42, 108, ответственное лицо – ………….., тел.: (4852) ….. . [указываются сведения о времени начала и окончания приема Конкурентных предложений, месте и порядке их подачи].

6.  Организатор [указывается способ закупки]  проведет процедуру их вскрытия ……  (предварительно)  по адресу: 150040, г. Ярославль, пр. Октября, д.42, каб.114 [указываются сведения о времени начала и  вскрытия Конкурентных предложений]. 

7. Предварительная (предельная)  стоимость закупки составляет: ……… руб. без НДС;

8. Организатор [указывается способ закупки]  вправе отклонить заявку только на том основании, что предложенная Участником [указывается способ закупки]  превышает установленную предварительную (предельную) стоимость.

9. Настоящее уведомление не является извещением о проведении конкурса и не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких  обязанностей у заказчика и организатора закупки, кроме прямо указанных в уведомлении. 

10. Настоящая процедура [указывается способ закупки]  не является конкурсом, и Уведомление о проведении [указывается способ закупки]  не является публичной офертой Заказчика. Соответственно, Заказчик не несет никаких обязательств перед Участниками [указывается способ закупки]  и вправе отказаться от его проведения на любом этапе.

11. Победителем процедуры [указывается способ закупки]  будет признан Участник, предложивший наилучшие условия в соответствии с документацией.

12. Остальные и более подробные условия [указывается способ закупки]  содержатся в документации, являющейся неотъемлемым приложением к данному Уведомлению.

13. Данный текст Уведомления является полным и официальным; размещён в единой информационной системе по закупкам  по адресу: www.zakupki.gov.ru.
Типовая форма

Приложение № 12_3
к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
Журнал регистрации предложений, поступивших на [указывается способ закупки] на право заключения договора на [указывается предмет закупки]
	№


	Дата и время поступления
	Наименование организации, подавшей предложение

	Фамилия, имя, отчество представившего заявку, подпись

	[указывается номер по порядку]
	[указывается дата и время поступления предложения]
	[Указывается наименование организации и юридический адрес]
	[указывается ФИО лица, предоставившего предложение; если предложение предоставлено курьером или экспресс-почтой «Принес курьер» или «Предоставлено экспресс-почтой»]

При проведении закупки на ЭТП указывается «Получено через ЭТП»

	
	
	
	

	…
	
	
	


Ответственный секретарь закупочной комиссии: [фамилия, имя и отчество, должность; подпись]

[дата завершения ведения журнала]

                                                                                                                                                  Типовая форма

Приложение № 12_4

к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
Расписка о получении предложения (типовая форма)
Выдана Участнику [указывается способ закупки] на право заключения договора [указывается предмет закупки].
Дана [указывается ФИО лица, предоставившего предложение]
Паспорт серия ____ № ______, выдан _______________________________________ от ___.___._____г. [указываются реквизиты паспорта лица, предоставившего предложение]
в том, что от вышеуказанного лица получено предложение в запечатанном конверте. 

Дата и время получения предложения:

___:___ часов ___.___._____г. Предложение на участие в [указывается способ закупки] зарегистрировано в журнале регистрации предложений за № __. [указываются время, дата подачи предложения и регистрационный номер предложения]
Ответственное лицо:   _______________    ([указывается Фамилия И.О. лица, принявшего предложение])

Представитель участника:  __________  ([указывается Фамилия И.О. лица, предоставившего предложение])
Примечание – Расписка готовится на бланке предприятия и выдается по требованию Участника в случае подачи предложения на бумажном носителе. 

                                                                                                                             Типовая форма

Приложение № 12_5

к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
Протокол заседания комиссии по вскрытию поступивших конвертов на [указывается способ закупки] (№ [указывается номер Уведомления ЕИС по адресу www.zakupki.gov.ru]) (типовая форма)
	[указывается номер протокола]
	[указывается дата подписания протокола]


город [указывается город, в котором подписан протокол]

 [указываются данные программы закупок: год, раздел, номер и лот  закупки]

СПОСОБ ЗАКУПКИ:
[кратко описывается способ закупки, предмет закупки и основание для ее проведения (номер и дата распоряжения)].
ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ЗАКУПКИ:    ………….  руб. без НДС/ с НДС [указываются данные из программы закупок (заявки)].
ПРИСУТСТВОВАЛИ:

[перечисляются должности, фамилии, имена и отчества членов Закупочной комиссии (не менее двух), присутствовавших на процедуре вскрытия конвертов]

Ответственный секретарь комиссии:

[указываются фамилия, имя и отчество, должность ответственного секретаря закупки]

Уведомление о проведении [указывается способ закупки] было размещено [указывается дата размещения объявления]  в сети интернет в Единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг по адресу: www.zakupki.gov.ru и осуществлена адресная  рассылка потенциальным участникам:  [указываются организации и адреса потенциальных участников]

[В случае переноса срока приема предложений или внесения изменений в закупочную документацию кратко указываются данные факты и обновленные сроки]
На [указывается способ закупки] до окончания приема предложений (заявок) до  [указывается дата окончания приема предложений] представлено …. (…)  [указывается количество представленных предложений цифрой и прописью] Конкурентных предложений (заявок),  [указывается количество поданных заявок в запечатанных конвертах и по электронной почте]. 


Вскрытие представленных конвертов (заявок) было осуществлено членами комиссии [указывается способ закупки].
Дата и время начала процедуры вскрытия конвертов с Конкурентными заявками: [указывается время и дата, когда Организатор закупки начал процедуру вскрытия конвертов с Конкурентными заявками]. Место проведения процедуры вскрытия конвертов с Конкурентными заявками: [указывается адрес и конкретное место по данному адресу, где Организатор закупки провел процедуру вскрытия конвертов с Конкурентными предложениями (заявками)].

В конвертах обнаружены Конкурентные предложения (заявки) следующих Участников закупки:
	№

п/п
	Наименование Участника закупки и его адрес
	Стоимость предложения
	Примечания

	[указывается номер по порядку]
	[указывается наименование Участника закупки (с указанием организационно-правовой формы) и его адрес]
	[кратко указывается предмет Конкурентной заявки и общая цена Конкурентной заявки]
	[указываются примечания, по необходимости]

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	…
	
	
	


РЕШИЛИ:

Утвердить Протокол заседания комиссии по вскрытию поступивших конвертов на [указывается способ закупки].

«За» _______ членов Закупочной комиссии.

«Против» _______ членов Закупочной комиссии.

«Воздержалось» _______ членов закупочной комиссии.

ПОДПИСИ ЧЛЕНОВ ЗАКУПОЧНОЙ КОМИССИИ:

[приводятся подписи членов Закупочной комиссии, присутствовавших на данной процедуре]

Типовая форма

Приложение № 12_6 

к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
Индивидуальные и сводные заключения экспертов с  таблицами отбора и оценки конкурентных предложений (заявок)
ПРИМЕРНАЯ  ФОРМА

ФОРМА  ЭКСПЕРТНОГО ЗАКЛЮЧЕНИЯ
ОТБОРОЧНАЯ СТАДИЯ

Наименование регламентированной процедуры: [указывается способ и наименование закупки, раздел ГКПЗ и номер закупки]

Эксперт________________________________________________________​__ 

(ФИО, должность, место работы)

Оценка предложений (заявок) проводилась по следующим направлениям: 

В соответствии с таблицей отбора

Объект экспертизы: предложения (заявки) на участие в регламентированной  процедуре, поступившие от следующих участников:
1. Указать: Наименование организации, почтовый адрес

2. Указать: Наименование организации, почтовый адрес

Предмет экспертизы: Отборочная стадия - выявление несоответствий поданных  предложений требованиям конкурсной (закупочной) документации и интересам Заказчика.

Результаты  экспертизы:

 Отборочная стадия  

(ОЦЕНКА СООТВЕТСТВИЯ ПОСТУПИВШИХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ ТРЕБОВАНИЯМ КОНКУРСНОЙ (ЗАКУПОЧНОЙ) ДОКУМЕНТАЦИИ И ИНТЕРЕСАМ ЗАКАЗЧИКА)

А1. ПЕРЕЧЕНЬ НЕСООТВЕТСТВИЙ ПРЕДЛОЖЕНИЙ УЧАСТНИКА:

 __________________________________________________________________

(указать наименование) 

ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫМ ТРЕБОВАНИЯМ 

А.1.1. В пункте ___ раздела (или документа) _____________(на странице ___) основного предложения (или альтернативного предложения №__) предложения Участника предложено ______________________________________________, что не соответствует условиям пункта _____ (страница ______) закупочной документации, в котором установлено следующее требование_____________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

Считаю целесообразным отметить, что с моей точки зрения принятие предложения участника в данной части приведет/не приведет (ненужное удалить, зачеркнуть) к _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________. 

В связи с этим я считаю, что указанное несоответствие требованиям закупочной документации и интересам Заказчика является достаточным/не достаточным (ненужное удалить, зачеркнуть) основанием для отклонения предложения (или альтернативного предложения) данного участника.

А.1.2. В пункте ___ раздела (или документа) _____________(на странице ___) основного предложения (или альтернативного предложения №__) предложения Участника предложено ______________________________________________, что не соответствует условиям пункта _____ (страница ______) закупочной документации, в котором установлено следующее требование_____________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

Считаю целесообразным отметить, что с моей точки зрения принятие предложения участника в данной части приведет/не приведет (ненужное удалить, зачеркнуть) к _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________. 

В связи с этим я считаю, что указанное несоответствие требованиям закупочной документации и интересам Заказчика является достаточным/не достаточным (ненужное удалить, зачеркнуть) основанием для отклонения предложения (или альтернативного предложения) данного участника.

А.1.3. … и т.д. аналогично для остальных несоответствий данного Участника

А2. ПЕРЕЧЕНЬ НЕСООТВЕТСТВИЙ ПРЕДЛОЖЕНИЙ УЧАСТНИКА: __________________________________________________________________

(указать наименование) 

ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫМ ТРЕБОВАНИЯМ 

А.2.1 … и т.д. аналогично для несоответствий второго и остальных Участников регламентированной процедуры

Изучив представленные предложения: 

Отборочный этап не прошли … (указать количество) организаций:

1. Указать: Наименование организации, почтовый адрес

2. Указать: Наименование организации, почтовый адрес
Данное/ые предложение/я не допускается до следующего этапа – этапа оценки представленных  предложений.

Допустить до этапа оценки следующих участников: 

1. Указать: Наименование организации, почтовый адрес

2. Указать: Наименование организации, почтовый адрес

В обобщенном виде указанные несоответствия сведены в Таблицу «Отборочная стадия», прилагаемую к настоящему экспертному заключению.

_____________________ 

 ________________                                      _________________

         (должность)          

   /Фамилия, И.О./                                               (дата)

                                                                                   Приложение 1 к  Приложению № 12_6 

ПРИМЕРНАЯ  ФОРМА (образец)

Рассмотрение (отборочный этап оценки) Конкурентных заявок (и альтернативных предложений) Участников регламентированной процедуры на право заключения договора на поставку продукции:______________________
	№ п./п.
	Критерии соответствия Участника
	Формат оценки

	1. 
	Соответствие предложения Участника техническому заданию ( п.2)
	

	1.1.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	1.2.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	2.
	Соответствие предложения (заявки) Участника требованиям Заказчика
	

	2.1.
	Предложение (заявка) надежно запечатано
	(+/-)

	2.2.
	Наличие копии Предложения (электронной версии)
	(+/-)

	2.3.
	Предложение прошито
	(+/-)

	2.4.
	Все листы в Предложении пронумерованы
	(+/-)

	2.5.
	Предложение подписано уполномоченным лицом 
	(+/-)

	2.6.
	Предложение заверено печатью
	(+/-)

	2.7.
	Каждый документ, входящий в Предложение скреплен печатью Участника 
	(+/-)

	3.
	Состав и оформление конкурентного предложения (заявки) Участника
	

	3.1.
	Письмо о подаче оферты (форма 1)
	(+/-)

	3.2.
	Коммерческое предложение (форма 2)
	(+/-)

	3.3.
	Техническое предложение (форма 3)
	(+/-)

	3.4.
	Анкета Участника (форма 4)
	(+/-)

	3.4.1.
	Правильность и полнота заполнения анкеты Участника
	(+/-)

	3.5.
	Справка о материально-технических ресурсах (форма 6)
	(+/-)

	3.6.
	Декларация о соответствии участника закупки, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика (соисполнителя) критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства  (форма 7,8)
	(+/-)

	3.6.1.
	Участник относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.6.2.
	Участник не относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.7.
	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5)
	(+/-)

	3.8.
	Срок действия конкурентного предложения, не менее 60 дней
	(до хх.хх.хх. г.)

	3.8.
	Наличие подписанного договора в редакции Заказчика
	(+/-)

	3.8.1.
	Наличие альтернативы (протокола разногласий)*.
	(+/-)

	4.
	Наличие в составе Предложения следующих документов:
	

	4.1.
	Наличие "Устава" в действующей редакции 
	(+/-)

	4.2.
	Наличие копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.) подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам регламентированной процедуры
	(+/-)

	5.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков на официальном сайте уполномоченного органа по адресу www.zakupki.gov.ru и др.
	(+/-)

	6.
	Достоверность представленных сведений об Участнике, отсутствие сведений о   проведение процедуры ликвидации участника осуществления закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника осуществления закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
	

	6.1.
	Соответствие сведений Участника сведениям о государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств, подлежащих размещению на официальном сайте Федеральной налоговой службы http://egrul.nalog.ru и др.
	(+/-)

	6.2.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в Вестнике государственной регистрации по адресу http://www.vestnik-gosreg.ru  и др. о принятии решений о ликвидации, о реорганизации в результате которой прекращается деятельность.
	(+/-)

	6.3.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в официальном издании для публикации сведений, предусмотренных федеральным законом РФ «О несостоятельности (банкротстве)», размещенном по адресу: www.kommersant.ru/bankruptcy  и др. о введении конкурсного производства.
	(+/-)

	7.
	Иные критерии отбора
	

	7.1.
	Критерии отбора, выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	7.2.
	Критерии отбора, выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	7.3.
	Критерии отбора, выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	8.
	Иные критерии отбора
	

	Допуск Участника к оценочному этапу 
	Допускается/ 

не допускается


Примечание: Дополнительные (иные) критерии формируются для конкретной процедуры (закупки).
ПРИМЕРНАЯ  ФОРМА (образец)
           Рассмотрение (отборочный этап оценки) Конкурентных заявок (и альтернативных предложений) Участников регламентированной процедуры на право заключения договора на выполнение работ/ оказание услуг по  _________________

	№ п./п.
	Критерии соответствия Участника
	Формат оценки

	1.
	Соответствие предложения Участника техническому заданию (п.2)
	 

	1.1.
	Критерии отбора, выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	1.2.
	Критерии отбора, выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	2.
	Соответствие предложения (заявки) Участника требованиям Заказчика
	 

	2.1.
	Предложение (заявка) надежно запечатана
	(+/-)

	2.2.
	Наличие копии  Предложения (электронной версии)
	(+/-)

	2.3.
	Предложение прошито
	(+/-)

	2.4.
	Все листы в Предложении  пронумерованы  
	(+/-)

	2.5.
	Предложение подписано уполномоченным  лицом 
	(+/-)

	2.6.
	 Предложение заверено печатью 
	(+/-)

	2.7.
	Каждый документ, входящий в Предложение скреплен печатью Участника 
	(+/-)

	3.
	Состав и оформление  конкурентного предложения (заявки) Участника
	 

	3.1.
	Письмо о подаче оферты (форма 1)
	(+/-)

	3.2.
	Техническое предложение на выполнение работ/оказание услуг (форма 2)
	(+/-)

	3.2.1.
	Наличие обоснования стоимости выполняемых работ (смет, подготовленных в собственном формате ПК «Гранд-Смета» /калькуляций и т.д.)
	(+/-)

	3.3.
	График выполнения работ/оказания услуг (форма 3)
	(+/-)

	3.4.
	Сводная таблица стоимости работ/услуг  (форма 4)
	(+/-)

	3.5.
	График оплаты выполнения работ /оказания услуг (форма 5)
	(+/-)

	3.6.
	Анкета Участника (форма 6)
	(+/-)

	3.6.1.
	Правильность и полнота заполнения анкеты Участника 
	(+/-)

	3.7.
	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 7)
	(+/-)

	3.8.
	Справка о материально-технических ресурсах (форма 8)
	(+/-)

	3.9.
	Справка о кадровых ресурсах (форма 9)
	(+/-)

	3.10.
	Декларация о соответствии участника закупки, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика(соисполнителя) критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства (форма 10,11)
	(+/-)

	3.10.1.
	Участник относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.10.2.
	Участник не относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.10.3.
	Соисполнитель/Субподрядчик  относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.10.4.
	Соисполнитель/Субподрядчик  не относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.11.
	Наличие плана  распределения объемов выполнения работ между генеральным подрядчиком и субподрядчиками *
	(+/-)

	3.12.
	Срок действия конкурентного предложения, не менее 60 дней (п.4.4.2.1)
	(до хх.хх.хх г.)

	3.13.
	Наличие подписанного договора в редакции Заказчика
	(+/-)

	3.13.1.
	Наличие альтернативы (протокола разногласий)**.
	(+/-)

	4.
	Наличие в составе Предложения следующих документов:
	 

	4.1.
	Наличие "Устава" в действующей редакции  (п. 4.5.2.1. e)
	(+/-)

	4.2.
	Наличие копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.) подтверждающие полномочия лица, подписавшего Конкурентную заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам регламентированной процедуры (или Доверенности)
	(+/-)

	5.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков на официальном сайте уполномоченного органа по адресу www.zakupki.gov.ru и др.
	(+/-)

	6.
	Достоверность представленных сведений об Участнике, отсутствие сведений о   проведение процедуры ликвидации участника осуществления закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника осуществления закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
	

	6.1.
	Соответствие сведений Участника сведениям о государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств, подлежащих размещению на официальном сайте Федеральной налоговой службы http://egrul.nalog.ru и др.
	(+/-)

	6.2.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в Вестнике государственной регистрации по адресу http://www.vestnik-gosreg.ru  и др. о принятии решений о ликвидации, о реорганизации в результате которой прекращается деятельность.
	(+/-)

	6.3.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в официальном издании для публикации сведений, предусмотренных федеральным законом РФ «О несостоятельности (банкротстве)», размещенном по адресу: www.kommersant.ru/bankruptcy  и др. о введении конкурсного производства.
	(+/-)

	7.
	Иные критерии отбора
	

	7.1.
	Критерии отбора, выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	7.2.
	Критерии отбора, выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	7.3.
	Критерии отбора, выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	8.

	Иные критерии отбора
	

	Допуск Участника к оценочному этапу
	Допускается/

 не допускается


Примечание: Дополнительные (иные) критерии формируются для конкретной процедуры (закупки).
ПРИМЕРНАЯ  ФОРМА

ФОРМА  ЭКСПЕРТНОГО ЗАКЛЮЧЕНИЯ
ОЦЕНОЧНАЯ СТАДИЯ 

Наименование регламентированной процедуры: [указывается способ и наименование закупки, раздел ГКПЗ и номер закупки]

Эксперт________________________________________________________​​​​____________ 

(ФИО, должность, место работы)

Оценка предложений (заявок) проводилась по следующим направлениям: 

В соответствии с таблицей оценки 

Объект экспертизы: предложения (заявки) на участие в регламентированной  процедуре, дошедшие до этапа оценки:
1. Указать: Наименование организации, почтовый адрес

2. Указать: Наименование организации, почтовый адрес

Предмет экспертизы: Оценочная стадия -  оценка степени предпочтительности предложений по порученным неценовым критериям.

Результаты  экспертизы:

Оценочная стадия:
- Балльные оценки степени неценовой предпочтительности основных и альтернативных предложений рассмотренных предложений приведены в прилагаемой ниже Таблице  «Оценочная стадия».

- При выставлении балльных экспертных оценок я использовал шкалу, приведенную в Регламенте организации регламентированных процедур в ОАО «ТГК-2» и в закупочной документации.                                                        
На основании рассмотренных материалов и  выставленных оценок  предпочтительность заявок выстроилась в следующем ранжире: 

1. Указать: Наименование организации, почтовый адрес, условия предложения, в т.ч. стоимость предложения, условия оплаты и сроки поставки/оказания услуг/выполнения работ, указать итоговую предпочтительность предложений в  баллах. 
2. Указать: Наименование организации, почтовый адрес, условия предложения, в т.ч. стоимость предложения, условия оплаты и сроки поставки/оказания услуг/выполнения работ, указать итоговую предпочтительность предложений в  баллах. 
К настоящему экспертному заключению прилагаются  балльные   оценки   степени   неценовой   предпочтительности   рассмотренных предложений приведены в прилагаемой ниже Таблице  «Оценочная стадия».
_________________________ 

 __________________                      _____________________

         (должность)          

   /Фамилия, И.О./                                   (дата)

  Приложение 2 к  Приложению № 12_6
ПРИМЕРНАЯ  ФОРМА (образец)
Таблица оценочных критериев предложений (заявок) участников на:
поставку продукции:______________________

	Критерий
	Коэффициент весомости, %
	Участник 1
	Участник 2



	Верхний (нулевой) уровень иерархии
	1 
уро-вень
	2 уро-вень
	3 уровень
	1 уро-вень
	2 уро-вень
	3 уро-вень
	
	

	Итоговая предпочтительность предложения (заявки) участника
	100
	100
	
	0,00
	0,00

	1.
	критерии оценки
	40
	
	
	
	

	1.1.
	критерии оценки
	
	100
	
	0,00
	0,00

	1.1.1.
	 
	 
	критерии оценки
	
	
	10
	

	1.1.2.
	 
	 
	критерии оценки
	
	
	40
	

	1.1.3.
	
	
	критерии оценки
	
	
	50
	

	1.2.
	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	1.2.1.
	 
	 
	критерии оценки
	
	
	50
	

	1.2.2.
	
	
	критерии оценки
	
	
	50
	

	1.3.


	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	1.3.1.
	
	
	  критерии оценки
	
	
	50
	

	1.3.2.
	
	
	  критерии оценки
	
	
	50
	

	1.4.
	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	1.4.1.
	
	
	  критерии оценки
	
	
	90
	

	1.4.2.
	
	
	  критерии оценки
	
	
	10
	

	1.5
	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	
	
	
	  критерии оценки
	
	
	100
	

	1.6.
	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	1.6.1.
	 
	 
	  критерии оценки
	
	
	60
	

	1.6.2.
	
	
	критерии оценки
	
	
	40
	

	2.
	Благонадежность Участника закупки
	20
	
	
	0,00
	0,00

	2.1.
	 
	 
	Включение в соответствующие реестры федеральных органов исполнительной власти, которые ведутся на официальных сайтах: 

-отсутствие сведений о юридических лицах, связь с которыми по указанному ими адресу (месту нахождения), внесенному в ЕГРЮЛ, отсутствует, а также адреса массовой регистрации;

-отсутствие сведений о юридических и физических лицах, имеющих задолженность по уплате налогов и/или не представляющих налоговую отчетность более года;

-отсутствие сведений в Банке данных исполнительных производств Федеральной службы судебных приставов.
	
	50
	100
	

	2.2.
	 
	 
	Наличие сведений в открытых источниках:

-решения судов о ненадлежащем исполнении обязательств;

-недостоверные сведения об опыте работы.
	
	50
	100
	

	3.
	Предпочтительность коммерческого предложения
	40
	
	
	0,00
	0,00

	3.1.
	                             Другие критерии оценки
	
	5
	
	

	3.2.
	                             Другие критерии оценки
	
	10
	
	

	3.3.
	Бальная оценка цены предложения  Участника
	
	85
	
	0,00
	0,00

	Цена предложения Участника
	 
	 

	
	
	
	Минимальная цена
	 
	 
	 
	0,00
	
	
	

	
	
	
	Весомость 1 балла
	 
	 
	 
	0,00
	
	
	

	
	
	
	Максимальная цена
	 
	 
	 
	0,00
	
	
	


Примечание: 

1. Дополнительные (другие) критерии формируются для конкретной процедуры (закупки)  и могут корректироваться путем внесения в раздел дополнительной информации.

2. Весомость каждого критерия определяется для конкретной процедуры (закупки).
ПРИМЕРНАЯ  ФОРМА (образец)
Таблица оценочных критериев предложений (заявок) участников на:
Выполнение работ /Оказание услуг ______________________
	Критерий
	Коэффициент весомости, %
	Участник 1
	Участник 2



	Верхний (нулевой) уровень иерархии
	1 
уро-вень
	2 уро-вень
	3 уровень
	1 уро-вень
	2 уро-вень
	3 уро-вень
	
	

	Итоговая предпочтительность предложения (заявки) участника
	100
	100
	
	0,00
	0,00

	1.
	критерии оценки
	40
	
	
	
	

	1.1.
	критерии оценки
	
	100
	
	0,00
	0,00

	1.1.1.
	 
	 
	критерии оценки
	
	
	10
	

	1.1.2.
	 
	 
	критерии оценки
	
	
	40
	

	1.1.3.
	
	
	критерии оценки
	
	
	50
	

	1.2.
	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	1.2.1.
	 
	 
	критерии оценки
	
	
	50
	

	1.2.2.
	
	
	критерии оценки
	
	
	50
	

	1.3.


	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	1.3.1.
	
	
	  критерии оценки
	
	
	50
	

	1.3.2.
	
	
	  критерии оценки
	
	
	50
	

	1.4.
	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	1.4.1.
	
	
	  критерии оценки
	
	
	90
	

	1.4.2.
	
	
	  критерии оценки
	
	
	10
	

	1.5
	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	
	
	
	  критерии оценки
	
	
	100
	

	1.6.
	критерии оценки
	
	0
	
	0,00
	0,00

	1.6.1.
	 
	 
	  критерии оценки
	
	
	60
	

	1.6.2.
	
	
	критерии оценки
	
	
	40
	

	2.
	Благонадежность Участника закупки
	20
	
	
	0,00
	0,00

	2.1.
	 
	 
	Включение в соответствующие реестры федеральных органов исполнительной власти, которые ведутся на официальных сайтах: 

-отсутствие сведений о юридических лицах, связь с которыми по указанному ими адресу (месту нахождения), внесенному в ЕГРЮЛ, отсутствует, а также адреса массовой регистрации;

-отсутствие сведений о юридических и физических лицах, имеющих задолженность по уплате налогов и/или не представляющих налоговую отчетность более года;

-отсутствие сведений в Банке данных исполнительных производств Федеральной службы судебных приставов.
	
	50
	100
	

	2.2.
	 
	 
	Наличие сведений в открытых источниках:

-решения судов о ненадлежащем исполнении обязательств;

-недостоверные сведения об опыте работы.
	
	50
	100
	

	3.
	Предпочтительность коммерческого предложения
	40
	
	
	0,00
	0,00

	3.1.
	                             Другие критерии оценки
	
	0
	100
	
	

	3.2.
	Оценка сметной документации/ калькуляций Участника *
	
	50
	
	0,00
	0,00

	3.2.1.
	
	
	Устранение замечаний Заказчика по предоставленной сметной документации/ калькуляции
	
	
	20
	
	

	3.2.2.
	
	
	Отсутствие отклонений при формировании сметной документации/ калькуляций от "Положения по формированию сметной стоимости и проведению расчётов за выполненные работы, услуги в ОАО "ТГК-2"
	
	
	35
	
	

	3.2.3.
	
	
	Отсутствие отклонений объёмов работ в сметной документации/ калькуляции от ТЗ
	
	
	30
	
	

	3.2.4.
	
	
	Величина понижающего договорного коэффициента к итогу сметной документации/ калькуляций при его наличии
	
	
	5
	
	

	3.2.5.
	
	
	Наличие документов (прайсов поставщиков), обосновывающих текущую стоимость материалов и оборудования, учитываемых в сметной документации/калькуляции
	
	
	10
	
	

	3.3.
	Другие критерии оценки
	
	0
	100
	
	

	3.4
	Другие критерии оценки
	
	0
	100
	
	

	3.5.
	Бальная оценка цены предложения  Участника
	
	50
	
	0,00
	0,00

	Цена предложения Участника
	 
	 

	
	
	
	Минимальная цена
	 
	 
	 
	0,00
	
	
	

	
	
	
	Весомость 1 балла
	 
	 
	 
	0,00
	
	
	

	
	
	
	Максимальная цена
	 
	 
	 
	0,00
	
	
	


Примечание: 

1. Дополнительные (другие) критерии формируются для конкретной процедуры (закупки)  и могут корректироваться путем внесения в раздел дополнительной информации.

2. Весомость каждого критерия определяется для конкретной процедуры (закупки).
Типовая форма

Приложение № 12_7 

к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
«Утверждаю»:

 Председатель комиссии/Заместитель председателя
 _______________ (Фамилия И.О.).
«_____»_________________ г. 
[указывается дата подписания протокола]
Протокол отбора предложений, поступивших на [указывается способ закупки] (№ [указывается номер Уведомления ЕИС по адресу www.zakupki.gov.ru]) (типовая форма)
	[указывается номер протокола]
	


город [указывается город, в котором подписан протокол]

 [указываются данные программы закупок: год, раздел, номер и лот  закупки]

СПОСОБ ЗАКУПКИ:
[кратко описывается способ закупки, предмет закупки и основание для ее проведения (номер и дата распоряжения)].
ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ЗАКУПКИ:    ………….  руб. без НДС/ с НДС [указываются данные из программы закупок (заявки)].
ПРИСУТСТВОВАЛИ:
Председатель комиссии: [указывается фамилия, имя и отчество, должность];

Заместитель председателя комиссии: [указывается фамилия, имя и отчество, должность];

Члены комиссии: [указываются фамилии, имена и отчества, должности];

Ответственный секретарь комиссии: [указывается фамилия, имя и отчество, должность].

На [указывается способ закупки] поступило … (…) [указывается количество представленных предложений цифрой и прописью] конкурентных предложений (заявок) ([Указывается название, номер и дата подписания Протокола заседания комиссии по вскрытию поступивших конвертов]), которые были рассмотрены членами комиссии  и допущены до отборочного этапа: [указываются  наименования  и адрес организаций ].
 
Отборочный этап  не прошли следующие участники (организации): 

	Наименование Участника
	Причина отклонения

	Указывается название отклоняемого Участника
	Указывается причина отклонения Участника


и данные предложения не допускаются до  следующего этапа -  этапа оценки представленных предложений.

         Для оценки представленных предложений допускаются участники (организации) прошедшие отборочный этап [указывается предмет закупки]:

[указываются  наименования  организаций].

Члены комиссии, специалисты и эксперты Организатора [указывается способ закупки] изучили поступившие предложения. По результатам рассмотрения всех материалов, предложений  участников и принимая во внимание  сводное экспертное заключение (прилагается как закрытая часть протокола) и Таблицу оценки отборочных критериев (прилагается как открытая часть протокола), комиссия приняла решение:

1. Принять к сведению и одобрить сводное экспертное заключение (отбор).

2. Отклонить Предложения (заявки) [перечислить наименования всех Участников, Предложения которых будут отклонены], поскольку они по существу не отвечают условиям / требованиям Заказчика.
3. Допустить до этапа оценки предложения Участников, прошедших отборочный этап:
[указываются  наименования  организаций, допущенных до оценочного этапа].

4. Провести следующий этап запроса предложений – этап оценки представленных предложений, среди участников, прошедших отборочный этап:
[указываются  наименования  организаций, допущенных до оценочного этапа]
РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ:
«За» _______ членов закупочной комиссии.

«Против» _______ членов закупочной комиссии.

«Воздержалось» _______ членов закупочной комиссии.

Ответственный секретарь комиссии: 
[фамилия, имя и отчество, должность; подпись]
Приложением к Протоколу идет Таблица оценки отборочных критериев

                                                                                                                                      Типовая форма

Приложение № 12_8 

к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
Протокол оценки и сопоставления предложений, поступивших на [указывается способ закупки] (№ [указывается номер Уведомления ЕИС по адресу www.zakupki.gov.ru]) (типовая форма)
	[указывается номер протокола]
	[указывается дата подписания протокола]


город [указывается город, в котором подписан протокол]

 [указываются данные программы закупок: год, раздел, номер и лот  закупки]

СПОСОБ ЗАКУПКИ:
[кратко описывается способ закупки, предмет закупки и основание для ее проведения (номер и дата распоряжения)].
ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ЗАКУПКИ:    ………….  руб. без НДС/ с НДС [указываются данные из программы закупок (заявки)].
ПРИСУТСТВОВАЛИ:
Председатель комиссии: [указывается фамилия, имя и отчество, должность];

Заместитель председателя комиссии: [указывается фамилия, имя и отчество, должность];

Члены комиссии: [указываются фамилии, имена и отчества, должности];

Ответственный секретарь комиссии: [указывается фамилия, имя и отчество, должность].

По итогам отборочной стадии комиссией было принято решение допустить до этапа оценки предложения Участников, прошедших отборочный этап ([Указывается название, номер и дата подписания Протокола отбора предложений]), которые были рассмотрены членами комиссии  и допущены до отборочного этапа: [указываются  наименования  и адреса организаций ].
Члены комиссии, специалисты и эксперты Организатора [указывается способ закупки] изучили поступившие предложения. По результатам рассмотрения всех материалов, предложений  участников и принимая во внимание  сводное экспертное заключение (прилагается как закрытая часть протокола) и Таблицу оценочных критериев (прилагается как открытая часть протокола), комиссия приняла решение:

1. Принять к сведению и одобрить сводное экспертное заключение (оценка).
2. Расположить заявки Участников в следующем ранжире:
[указываются организации, занятые ими места в ранжире и итоговая предпочтительность в баллах].
3. Заключить договор на [указывается предмет закупки] с [указывается название и адрес Победителя закупки] на следующих условиях:
Сумма договора составляет:
[Указывается стоимость предложения Победителя закупки]
Условия оплаты:
[Указываются условия оплаты, предложенные Победителем закупки]
Сроки поставки:
[Указываются сроки поставки, предложенные Победителем закупки]
РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ:
«За» _______ членов закупочной комиссии.

«Против» _______ членов закупочной комиссии.

«Воздержалось» _______ членов закупочной комиссии.

	ОАО «ТГК-2»

Фамилия И.О. ____________________

Председатель комиссии/Заместитель председателя комиссии
	Указывается название организации Победителя
Фамилия И.О. _____________________

Должность



Приложением к Протоколу идет Таблица оценки  

Типовая форма

Приложение № 12_9 

к  Положению о закупочной деятельности  ОАО «ТГК №2» версия 2.2016
Ответ на запрос проигравшего участника закупки
Указывается должность, организация и ФИО адресата
№_____ от ________

на №_______  от__________

Уважаемые господа!

В ответ на Ваш запрос относительно результатов закупки, [указываются организатор закупки, способ и название закупки, дата и место официального уведомления  о его проведении] сообщем следующее:

В указанной закупке решением закупочной комиссии победителем признан Участник [указываются наименование победителя и причины, по которым комиссия избрала данного победителя].

Ваше предложение (заявка) [указывается: отклонена или не была признана победившей] решением закупочной комиссии по следующим причинам: [излагаются причины] 

[При этом организатор закупки должен соблюдать разумную меру в объеме информации, чтобы с одной стороны она помогла бы Участнику понять причины успеха победителя и собственного проигрыша, а с другой не позволила бы такому Участнику оказывать давление на членов закупочной комиссии и иных лиц, из-за действий которых он проиграл. Ни в коем случае до Участника не должны доводиться сведения, кто из экспертов или членов закупочной комиссии и как оценил его заявку, а также сведения о том, кто и как голосовал на заседании закупочной комиссии].

Благодарим Вас за проявленный интерес и участие в регламентированной процедуре и надеемся на дальнейшее сотрудничество.

Подпись Председателя комиссии
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